Zalgcznik do zarzadzenia Nr 82/24
Wojta Gminy Lani¢ta
z dnia 21 pazdziernika 2024 r.

PROCEDURA PRZYJIMOWANIA ZGEOSZEN ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA DZIAEAN NASTEPCZYCH

ROZDZIAL 1

PRZEPISY OGOLNE
§ 1. 1. Procedura okresla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistdéw informacji o naruszeniu
prawa.
2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszeh prawa za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostgpnych kanatow, w sposéb zapewniajacy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrong¢ sygnalisty przed dzialaniami
o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.
3. Ilekro¢ w Procedurze przyjmowania zgloszen zewn¢trznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych jest mowa o:
1) Organie — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Lanigta;
2) Procedurze — rozumie si¢ przez to Procedur¢ przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dzialan nastgpczych;
3) Sygnaliscie — rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, ktora dokonuje zgloszenia o naruszeniu
prawa w kontekscie zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy
zatrudnienia, czy wspolpracy w tym pracownika, bylego pracownika, osoby ubiegajacej si¢
o zatrudnienie, osoby $wiadczacej prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej, przedsigbiorcy, akcjonariusza lub wspdlnika, czlonka
organu osoby prawnej, osoby swiadczgcej prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, stazysty,
wolontariusza;
4) Zgloszeniu — rozumie si¢ przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanaléw komunikacji do organu publicznego;
5) Osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — rozumie si¢ przez to osobe wskazang w zgloszeniu jako

osobe, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa;



6) Informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazang sygnali$cie przez organ informacj¢
na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych 1 powodéw takich dzialan;

7) Dziataniu nast¢pczym — rozumie si¢ przez to postepowanie prowadzone w zwigzku ze
ztozonym zgloszeniem;

8) Kanale Zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajace dokonywanie zgloszenia;

9) Dziataniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktore jest spowodowane zgloszeniem, i ktdre
narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ sygnaliscie
nieuzasadniong szkodg, w tym bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko sygnaliscie.
§ 2. Sygnalista jest osoba fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje
o naruszeniu prawa uzyskane w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym:

1) pracownik;

2) pracownik tymczasowy;

3) osoba $§wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

4) przedsi¢biorca;

5) prokurent;

6) akcjonariusz lub wsp6lnik;

7) czilonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej;

8) osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy;

9) stazysta;

10) praktykant;

11) wolontariusz;

12) funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczefistwa Wewn¢trznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego
Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony
Panstwa, Panstwowe] Strazy Pozarnej, Shuzby Celno-Skarbowej i Stluzby Wieziennej i ich
rodzin;

13) Zzotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny.



ROZDZIAL 2
PRZEDMIOT ZGLOSZENIA

§ 3. Przedmiotem zgloszenia zewngetrznego moze by¢ naruszenie prawa dotyczace:

1) korupcji;

2) zamoOwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkow finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenistwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i1 pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz

Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach

jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

ROZDZIAL 3 )
ROLE I ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

§ 4. 1. Wojt jest odpowiedzialny za zapewnienie wdrozenia procedury zgloszen zewnetrznych,
w tym zagwarantowanie zasobow niezbednych do realizacji wynikajacych z niej zadan
i aktywnie uczestniczy w realizacji procedury zgloszen zewn¢trznych, w szczegolno$ci
poprzez:

1) zapewnienie srodkéw finansowych, organizacyjnych i kadrowych gwarantujgcych biezace
sprawne funkcjonowanie oraz umozliwiajgcych rozwdj systemu przeciwdzialania naruszeniom

prawa;



2) zagwarantowanie, ze procedura oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszef przetwarzanie
danych osobowych uniemozliwiaja uzyskanie dostgpu do informacji objetych zgloszeniem
nieupowaznionym osobom oraz zapewniaja ochron¢ poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;

3) ustalenie i podzial kompetencji pomiedzy pracownikéw Urzedu, w sposéb zapewniajgcy
efektywno$¢ systemu przeciwdzialania naruszeniom prawa;

4) przedktadanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich rocznych sprawozdan, o ktérych mowa
w art. 47 ustawy.

2. Sekretarz realizuje zadania zapewniajgce sprawne funkcjonowanie systemu zgloszen
zewnetrznych, w szczegolnosci poprzez:

1) przyjmowanie zgloszef zewnetrznych;

2) prowadzenie rejestru zgloszen zewngtrznych;

3) analize zgloszen zewnetrznych;

4) podejmowanie dzialan nastepczych;

5) kontakt z sygnalista w celu przekazania informacji zwrotnych lub zwracania sig
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje;

6) przekazywanie osobom zainteresowanym informacji na temat procedury zgloszen
zewnetrznych;

7) zapewnienie poufnosci sygnaliscie, osobie zwigzanej z sygnalists, osobie pomagajgce]
w dokonaniu zgloszenia oraz osobie wskazanej w zgloszeniu;

8) zapewnienie bezstronnosci podczas prowadzonych postepowar;

9) udzielanie informacji o przystugujacej ochronie zwiazanej z sygnalizowaniem naruszen
prawa;

10) publikowanie i biezacg aktualizacje informacji o ktérych mowa w art. 48 ustawy na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu;

11) wydawanie z upowaznienia Wojta zaswiadczen, o ktérych mowa w art. 38 ustawy;

12) zapewnienie adekwatnosci i skutecznosci procedury, poprzez biezace monitorowanie jej
tresci oraz przeglady jej tresci nie rzadziej niz co 3 lata;

13) terminowe przygotowanie sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4;

14) uczestniczenie w okresowych szkoleniach dotyczacych kwestii okreslonych w pkt 1-9.

3. Wojt upowaznia pisemnie Sekretarza do prowadzenia czynnosci okreslonych w ust. 2.
Upowaznienie zawiera zobowigzanie do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych

osobowych, ktdre Sekretarz poweZmie w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen



zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepezych, takze po ustaniu stosunku pracy lub

innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te prace.

ROZDZIAL 4

OCHRONA SYGNALISTY
§5.1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskala informacje
0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.
2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw, od chwili dokonania zgloszenia.
3. Ochrona sygnalistow jest zapewniona poprzez:
a) ochrone¢ tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie
danych;
b) jezeli zgloszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci;
¢) udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych oséb, ktére zostaty zobligowane
do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspétpracy;
d) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgltoszeniem,
beda mialy tylko uprawnione osoby, ktore zostaly przeszkolone w zakresie zapewnienia
ochrony sygnalistow;
e) ochrong¢ przed dzialaniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dzialaniami,
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.
4. Na zadanie sygnalisty organ wyda w terminie miesiagca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dzialaniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
5. W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizsze] niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Glownego Urzedu

Statystycznego) lub prawo do zadoséuczynienia.
) ROZDZIAL 5
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI

§ 6. 1. Zgloszenia zewngtrzne moga by¢ dokonywane ustnie lub pisemnie.

2. Zgtoszenia dokonuje si¢:



1) pisemnie na adres do korespondencji: Urzad Gminy Lanigta, Witoldow 6A, 99-306 Lanieta
z dopiskiem ,,Sygnalista — Zgloszenie Zewngtrzne”.

2) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania
wniosku o takg forme zgloszenia.

3. Zgloszenia anonimowe mogg zosta¢ przekazane za pomoca zgloszenia pisemnego na adres
korespondencyjny jednostki pomocniczej obstugujacej organ publiczny, tj. Urzagd Gminy
Lanieta: Witoldéw 6A, 99-306 Lanieta w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Zgloszenie
sygnalisty zew. — nie otwiera¢”, z pomini¢ciem danych nadawcy.

4. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylgcznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ Swiadomego
sktadania falszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa
nie doszlo (tzw. zgloszenie w zlej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub
pozbawienia wolnosci do lat 2.

§ 7. 1. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

1) dane sygnalisty, tj. imie, nazwisko, adres do kontaktu;

2) szczegdtowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki sposob doszio
do naruszenia prawa i czy dotyczy ono dziatan lub zaniechan, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1
ustawy,

3) wskazanie osoby, ktora dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa;

4) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sa dostgpne).

2. Przez adres do kontaktu rozumie si¢ adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej.
§ 8. 1. Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang
przekazane niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, o ile
organ nie otrzymatl sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bgdzie mial uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

3. Organ moze zwroci¢ si¢ do sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty — podanie ich jest dobrowolne.
4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje osobe dokonujaca zgtoszenie o odstapieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie
odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekaza¢ informacj¢ o trybie przewidzianym
w przepisach odrgbnych do rozpoznania zgloszenia.

5. Organ poinformuje sygnalist¢ o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego, jezeli
wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszef prawa w dziedzinie nienalezacej

do zakres dzialania organu.



6. Organ przekaze sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy
od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajagcym
6 miesigcy od dnia przyj¢cia zgloszenia.

7. Organ poinformuje sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatan nastepczych, podajac
uzasadnienie odstgpienia.

8. Organ poinformuje rowniez sygnaliste o ostatecznym wyniku naszych dziatan nastepczych
realizowanych na skutek zgloszenia.

§ 9. 1. Podmiotem wewnetrznym upowaznionym przez Wojta Gminy Lanigta do przyjmowania
zgloszen zewngetrznych naruszenia prawa oraz przekazania informacji zwrotnej upowazniony
jest Sekretarz Gminy, a w przypadku nieobecnosci Sekretarza — upowazniony pracownik.

2. Zgloszenia naruszen prawa sa przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
pracownikow organu w zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz jego odpowiedzialnosci za
rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

3. W przypadku, gdy zgloszenie wplynie do pracownika nieupowaznionego — przekazuje je
niezwlocznie Sekretarzowi Gminy, bez wprowadzania zmian w zgloszeniu.

4. W przypadku gdy zgloszenie wplynie za posrednictwem innego kanatu komunikacji —
wihasciwy pracownik przekazuje je niezwlocznie Sekretarzowi, bez wprowadzania zmian
w zgloszeniu.

5. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrécié si¢ do
sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

6. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione 1 dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy
1 naprawienia naruszenia prawa.

7. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni,
do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

8. Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego
sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w porOwnaniu
z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ poinformuje osobe dokonujaca
zgloszenia o takim odstgpieniuv. W razie kolejnego zgloszenia, organ pozostawi je bez

rozpoznania oraz informacji zwrotnej.



9. Organ, jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje wiasciwym
instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte
w zgloszeniu w celu prowadzenia dziataf nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje,
organy lub jednostki.

§ 10. 1. Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w Rejestrze Zgloszen Zewngtrznych.

2. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgloszenia;

2) date zgloszenia;

3) dane osobowe sygnalisty (niezbgdne do jego identyfikacji);

4) przedmiot naruszenia prawa;

5) dane osobowe osoby, ktérej dotyczy zgloszenie (niezbedne do jego identyfikacji);

6) informacj¢ o podjetych dziataniach nastgpczych;

7) informacje¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy;,

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku wskazanym w art. 40 ust. 2;
9) szacunkowg szkode majatkows jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych naruszenia, ktore byto przedmiotem zgloszenia;

10) date zakoficzenia sprawy.

3. Zgodnie z art. 46 ust. 1 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow organ
publiczny (W¢jt Gminy Lanigta) jest zobowigzany do prowadzenia rejestru zgloszen
zewnetrznych oraz jest Administratorem danych zgromadzonych w tym rejestrze. Za
prowadzenie Rejestru Zgloszen odpowiada Sekretarz Gminy Lanigta, jako upowazniony przez
organ pracownik, do realizacji zadan zwiazanych z realizacjg zapisow niniejszej Procedury

zgloszen zewngtrznych.

ROZDZIAL. 6
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11. 1. Ocena adekwatnosé i skutecznosci Procedury dokonywana jest nie rzadziej niz raz na
3 lata przez Sekretarza Gminy Lanigta.

2. Organ upowaznia Sekretarza Gminy Lanieta do przekazywania zainteresowanym osobom
informacji na temat Procedury.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedura zastosowanie majg odpowiednie

przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.



Zal. Nr 1 do Procedury przyjmowania zgloszen zewng¢trznych
oraz podejmowania dzialan nast¢pczych

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Dane sygnalisty

Imie i nazwisko

Adres poczty

Informacje dot. naruszenia prawa

Zglaszane naruszenia prawa, zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow dotyczy':
O korupcji;
O zaméwien publicznych;
O ushug, produktéw i rynkéw finansowych;
O przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;
[ bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosei z wymogami;
[0 bezpieczenstwa transportu,
O ochrony $rodowiska;
O ochrony radiologicznej i bezpieczefistwa jagdrowego
O bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
0O zdrowia i dobrostanu zwierzat;
(1 zdrowia publicznego;
[ ochrony konsumentow;
O ochrony prywatnosci i danych osobowych;
O bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
O interes6éw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
O rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0séb prawnych;
O konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystgpujace

w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi powyzej.

Data naruszenia prawa

Miejsce naruszenia prawa

&




| Oznaczenie wystepujacego
w sprawie kontekstu
ZwWijzanego z pracy
(zgodnie z art. 2 pkt 5 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 .
0 ochronie sygnalistow)

Oznaczenie osoby, ktérej
dotyczy zgloszenie
(jezeli znane sa jej/jego dane)

Szczegolowy opis
naruszenia prawa

Zalaczniki

Wyrazam zgodg na ujawnienie swojej tozsamoscil: [ TAK [ NIE

Jestem $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 57 ustawy z dnia

14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow, zgodnie z ktérym kto dokonuje zgloszenia, wiedzgc,

ze do naruszenia prawa nie doszlo podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub
ozbawienia wolnosci do lat 2.

Data i podpis sygnalisty

|
! Nalezy zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz. 5 \\
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Zal. Nr 2 do Procedury przyjmowania zgloszen zewne¢trznych
oraz podejmowania dzialah nast¢pczych

PROTOKOL ZE SPOTKANIA
w sprawie zgloszenia informacji o naruszeniu prawa
W AN coveiinneiineeiieerencicicicnsonnionnns

Dane identyfikujgce uczestnikoéw spotkania:
Imie i Nazwisko SYZNaliSty: ........vevieiiniiii i

AGLES POCZEY: .t eeaeieeeee ettt et e et et e ettt a e

Informacje dot. naruszenia prawa:
Zglaszane naruszenia prawa, zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 . o ochronie
sygnalistéw dotyczy':

O korupcji;

O zamowien publicznych;

O ustug, produktow i rynkéw finansowych;

O przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

[ bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosei z wymogami;

[ bezpieczenstwa transportu,

[0 ochrony $rodowiska;

O ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego

[ bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

O zdrowia i dobrostanu zwierzat;

[ zdrowia publicznego;

O ochrony konsumentow;

O ochrony prywatnosci i danych osobowych;

O bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

[ intereséw finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

O rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

O konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi

powyzej.

Data NATUSZENIA PTAWA: +.evuneeenenennrnssianeneanessiasesas sttt eneta ettt arseressaasiens
Mi€jSCE NATUSZENIA PIAWAL ...vuvrtinnrnesiernesarareraae e en et ittt e aasa st tansan st eeenees
Oznaczenie wystepujacego w sprawie kontekstu zwiazanego z pracg (zgodnie z art. 2 pkt 5

ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow): ...........c...cooeeinis e e s een e
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Oznaczenie osoby, ktorej dotyczy zgloszenie:

..................................................................................................................

................................................................................................................

Protokét zostat odczytany Sygnaliscie.

Sygnalista wyraza zgode na ujawnienie swojej tozsamoscil: O TAK O NIE

Podpisy:

Podpis sygnalisty

Podpis pracownika sporzadzajacego protokét

! Nalezy zaznaczy¢ whasciwa odpowiedz.

Y
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Zal. Nr 3 do Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
oraz podejmowania dzialan nastgpczych

KLAUZULA INFORMACYJNA

(w przypadku zgloszenia naruszenia prawa dokonanego do organu publicznego — Wéjta Gminy

Lanig¢ta)

Wypehiajac obowigzek informacyjny wynikajacy z przepisow Rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane: RODO), informujemy Pania/Pana
o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takze o przystugujacych
Pani/Panu prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie danych osobowych:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
7 realizacja procedury zgloszef zewnetrznych Sygnalistow jest Wojt Gminy Lanieta -
jako organ wykonawczy Gminy, dziatajacy przy pomocy jednostki pomocniczej, ktora
jest Urzad Gminy Lanieta z siedziba w: Lanigta 16, 99-306 Lanigta; tymczasowa
siedziba i aktualny adres do korespondencji: Witoldow 6A, 99-306 Lanigta. Kontakt:
tel. 24 356 74 00; e-mail: sekretariat@gminalanieta.pl.

Administrator wyznaczy} Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony Danych Osobowych znajdujg si¢ na stronie internetowej Gminy
Lanieta oraz w BIP Urzedu Gminy Lanigta (adres e-mail: inspektor@kiodo.pl /
tel. 544 544 001).

Dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami
naruszenia prawa w oparciu o nast¢pujace podstawy prawne:

a. obowiazek prawny wynikajacy z przepiséw Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie
ochrony osob zglaszajagcych naruszenia prawa Unii oraz z Ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw - zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

b. wykonanie zadah realizowanych w interesie publicznym, w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem - na podstawie w/w przepisow (art. 6 ust. 1 lit. e
RODO).

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga by¢: organy wiadzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organow wiladzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisoéw powszechnie obowigzujgcego prawa.
Dane osobowe w okreslonych przypadkach moga by¢ réwniez udostgpnione podmiotom
zewnetrznym wspierajagcym administratora w  zakresie przyjmowania zgloszen
zewnetrznych (np. podmiotom zewnetrznym — jezeli administrator na potrzeby
weryfikacji zgloszenia lub podjecia dzialan naprawczych zlecit sporzgdzenie ekspertyzy
/ opinii itp.), a takze innym podmiotom, ktére przetwarzaja dane osobowe w imieniu
administratora na podstawie uprzednio zawartych uméw powierzenia przetwarzania
danych, np. w zakresie obstugi IT. Dane osobowe w okreslonych sytuacjach moga by¢
rowniez przekazywane odrebnym administratorom, tj. organom wlasciwym w sprawie
do podjecia dziatan nastepczych.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez
Administratora przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu wilasciwego do podjecia dzialan
nastepczych lub zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakoficzeniu postepowan
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zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte
W rejestrze zgloszen zewnetrznych sa przechowywane przez okres 3 lat po zakoniczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym zakoniczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia
dla rozpatrywania zgtoszenia, nie s3 zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg
niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Na warunkach okreslonych w RODO, w zaleznodci od podstawy przetwarzania,
przystuguje Pani/Panu prawo do: dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich
sprostowania, w przypadkach przewidzianych przepisami prawa - usunigcia danych oraz
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu z powodu Pani/Pana
szczegolnej sytuacji.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne. Procedura zgloszen
zewngtrznych przewiduje réwniez mozliwosé dokonywania zgloszen anonimowych.
Administrator zapewnia poufno$é¢ Pani/Pana danych osobowych w zwiazku
z otrzymanym zgloszeniem. W zwigzku z tym, dane osobowe mogg by¢ ujawnione
osobom innym, niz uprawnione na podstawie procedury zgloszen tylko i wyltgcznie, gdy
Pani/Pan wyrazi na to swoja wyrazng zgodg lub w szczegdlnych przypadkach, o czym
stanowi przepis prawa.

Przetwarzamy dane osobowe w zakresie ztozonego do Administratora zgloszenia
zewngetrznego dot. naruszenia prawa wraz z zebranym materialem dowodowym.
Zrédtem danych osobowych pozostajg przede wszystkim: Sygnalista, osoba pomagajaca
w dokonaniu zgloszenia lub osoba powigzana z Sygnalista.

Administrator nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do paristwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;.
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Zal. Nr 4 do Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
oraz podejmowania dzialan nast¢pezych

KLAUZULA INFORMACYJNA
(w przypadku zgloszenia, ktére zostalo przekazane przez RPO lub inny organ do organu
publicznego — Wéjta Gminy Lanigta)

Wypelniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 Ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane RODO), informujemy Panig/Pana
o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takze o przystugujacych
Pani/Panu prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacja
procedury zgloszen zewngtrznych sygnalistow jest Wojt Gminy FLanigta bedacy
organem wykonawczym Gminy Lanieta, dzialajacy przy pomocy jednostki
pomocniczej, ktora jest Urzad Gminy Lanigta z siedzibg w: Lanieta 16, 99-306 Lanieta;
tymczasowa siedziba i aktualny adres do korespondencji: Witoldow 6A,
99-306 Lanieta. Kontakt: tel. 24 356 74 00; e-mail: sekretariat@gminalanieta.pl.

2. Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony Danych Osobowych znajdujg si¢ na stronie internetowej Gminy
Lanieta oraz w BIP Urzgdu Gminy Lanigta (adres e-mail: inspektor@kiodo.pl /
tel. 544 544 001).

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami
naruszenia prawa w oparciu o nastepujace podstawy prawne:

a. obowigzek prawny wynikajacy z przepisow Dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony os6b
zglaszajacych naruszenia prawa Unii oraz z Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw - zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

b. wykonanie zadan realizowanych w interesie publicznym, w zwiazku z dokonanym
zgloszeniem — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktorych mowa w pkt 3 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga by¢: organy wiadzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdw wladzy publiczne;,
w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.
Dane osobowe w okreslonych przypadkach moga by¢ réwniez udostgpnione
podmiotom zewnetrznym wspierajgcym administratora w zakresie przyjmowania
zgloszen zewnetrznych (np. podmiotom zewnetrznym —jezeli administrator na potrzeby
weryfikacji zgloszenia lub podjecia dzialan naprawezych zlecil sporzadzenie
ekspertyzy / opinii itp.), a takze innym podmiotom, ktore przetwarzaja dane osobowe
w imieniu administratora na podstawie uprzednio zawartych uméw powierzenia
przetwarzania danych, np. w zakresie obstugi IT. Dane osobowe w okreslonych
sytuacjach mogg by¢ réwniez przekazywane odrebnym administratorom, tj. organom
wlasciwym w sprawie do podjecia dziataf nastgpezych.

5. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez
Administratora przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zgloszenie zewngtrzne do organu wlasciwego do podjgcia dziatan
nastepczych lub zakoficzono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte
w rejestrze zgtoszen zewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu

15.



10.

11.

postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia
dla rozpatrywania zgloszenia, nie s zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg
niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Na warunkach okreslonych w RODO, w zaleznoéci od podstawy prawnej
przetwarzania, przystuguje Pani/Panu prawo do: dostepu do tresci swoich danych,
prawo do ich sprostowania, w przypadkach przewidzianych przepisami prawa -
usunigcia danych oraz ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia
sprzeciwu z powodu Pani/Pana szczegollnej sytuacji.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych osobowych w zwigzku
z otrzymanym zgtoszeniem. W zwigzku z tym, dane osobowe sygnalisty mogg by¢
ujawnione osobom innym, niz uprawnione na podstawie procedury zgloszen tylko
i wylacznie, gdy sygnalista wyrazi na to swojg wyrazng zgode lub w szczegblnych
przypadkach, o czym stanowi przepis prawa.

Administrator nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji
mig¢dzynarodowej.

Dane osobowe zawarte w zgloszeniu zostaly pozyskane od Rzecznika Praw
Obywatelskich (lub innego organu, ktory przestal zgloszenie — kazdorazowo podaé
nazwe organu), ktory przekazat zgloszenie zewnetrzne do Administratora wskazanego
w pkt 1, jako organu wlasciwego do podjecia dziatan nastepezych.

Vi 16.



Zal. Nr 5 do Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nast¢pczych

(migjscowosé, data)

Pan/Pani

.........................................

.........................................

(adres do kontaktu)

ZASWIADCZENIE
POTWIERDZAJACE OCHRONE PRZYSLUGUJACA SYGNALISCIE

W zwigzku ze zgloszeniem dokonanym przez Pana/Paniag w dniu......................... ,
zarejestrowanym pod numerem ................... » potwierdzam, Ze od dnia dokonania zgloszenia
przystuguje Panu/Pani ochrona, o ktérej mowa w przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 22024 r., poz. 928).

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dziatan odwetowych
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem, a takze uzyskania innych $rodkéw ochrony prawnej,
ktore przystuguja Panu/Pani na podstawie art. 14 oraz art. 16 ustawy o ochronie sygnalistow

w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

(podpis osoby upowaznionej)

Ya 17.






Zal. Nr 6 do Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialai nast¢pezych

(miejscowosé, data)

(adres do kontaktu)

INFORMACJA
O PRZEKAZANIU ZGLOSZENIA DO ORGANU PUBLICZNEGO WEASCIWEGO
DO PODJECIA DZIALAN NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928), informuje, ze organ dokonat wstepnej weryfikacji
ztozonego przez Pana/Pania zgloszenia zewngtrznego i ustalil, iz dotyczy ono naruszen prawa
w dziedzinie nienalezacej do zakresu dzialania OIZanU ..........couvnvnieenann,

Z tych wzgledéw organ przekazat niniejsze zgtoszeniewdniu................cceeoi 1

do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych, a mianowicie do

.................................................................................................................

...............................................................................

(podpis osoby upowaznionej do przyjmowania zgloszen)
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Zal. Nr 7 do Procedury przyjmowania zgloszen zewne¢trznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

(miejscowos¢, data)

Pan/Pani

.........................................

(adres do kontaktu)

INFORMACJA
O ODSTAPIENIU OD PRZEKAZANIA ZGEOSZENIA

Na podstawie art. 34 ust. 2, art. 32 ust. 4-6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 ., poz. 928), informuje, ze organ dokonat wstepnej weryfikacji
ztozonego przez Pana/Panig zgloszenia zewngtrznego i ustalil, iz nie dotyczy ono informacji

0 naruszeniu prawa. Ustalono, iz:

................................................................................................................

(opisa¢ ustalenia ze wstepnej weryfikacji )

Z tych wzgledéw organ odstepuje od przekazania zgloszenia zewngtrznego do organu,
ktory bytby whasciwy do podjecia dziatan nastgpczych. Jednoczesnie informuje Pania/ Pana, iz
informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach

odrebniych, a mianowicie ...

..................................................................................................................

(wskazac np., ze moze by¢ przedmiotem powodztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popehienia
przestepstwa, skargi do sadu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona
whasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie)

Pouczenie
Jednoczesnie organ wskazuje, iz niniejsza informacja nie wpltywa w szczegoblInoscei na
dopuszczalnosé wniesionego pozniej $rodka prawnego, na bieg terminéw ani na tresé
rozstrzygniecia lub sposéb zakonczenia postepowania.

~ Ilt
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Zal. Nr 8 do Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
oraz podejmowania dzialan nast¢pezych

............................................

(nazwa organu i adres)

.........................................

........................................

(adres do kontakny)

POTWIERDZENIE
PRZYJECIA ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r., poz. 928) potwierdzam przyjecie zgloszenia naruszenia, dokonane w dniy
............................................... » ktore zostato zarejestrowane pod numerem

Jednocze$nie informuje, ze organ Wojta Gminy Lanieta w zwiazku z dokonanym przez
Pana/Panig zgloszeniem podejmie dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci.
Pani/Pana dane osobowe oraz inne dane pozwalajgce na ustalenie Pani/Pana tozsamosci nie
podlegaja ujawnieniu, chyba, ze wyrazi Pani/Pan na to zgode. Podane informacje objete sa
poufnoscia w zakresie tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia i osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie.

Ponadto, informuje, ze informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych
dzialan nastepczych w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa wraz z podaniem powodéw
takich dziatan, nastapi w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia

zgloszenia, tj. do dnia ...........ooovueeemee na adres podany w zgloszeniu.







Zal. Nr 9 do Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepezych

(miejscowosé, data)

(nazwa organu i adres)

Pan/Pani

.........................................

.........................................

(adres do kontaktu)

INFORMACJA
O NIEPODJECIU DZIALAN NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. 0 ochronie sygnalistow
(Dz.U. 22024 r., poz. 928), informuje Pana/Pania, Ze organ
zdecydowat o nie podejmowaniu dziatan nastgpczych w zwiazku ze zgloszeniem z dnia

.............. +-» Zarejestrowanym pod numerem ....................... dotyczacym ......

...................................................................................................................

Uzasadnienie

Decyzja organu podyktowana jest tym, iz zglaszane naruszenie byto juz przedmiotem
wczesniejszego zgloszenia i nie zawiera zadnych nowych istotnych informacji na temat
naruszen prawa w poréwnaniu ze wezesniejszym  zgloszeniem. Powolany opis stanu
faktycznego i okolicznoscei nie odbiega od przedstawionego we wezesniejszym zgloszeniu. Nie
powotano zadnych nowych dowodéw.

Pouczenie
W przypadku kolejnego zgloszenia zostanie ono pozostawione bez rozpoznania przy

czym zglaszajacy naruszenie (sygnalista) nie bedzie juz o tym informowany.
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Zal. Nr 10 do Procedury przyjmowania zgloszen zewn¢trznych
oraz podejmowania dzialan nast¢pczych

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
dla osoby wyznaczonej do obshugi zgloszen sygnalistéw

OSODA UPOWAZIEOMA: .......ooveeitiiiniiiiiitnte et
(imig i nazwisko upowaznianego)

S AILOWESIKO: oo oeeeeeeeeieeeeeeeeeeet e aaaesesssnnseesssmensasasessesssnsssssseernssssssssnsssasaenesssnsssrsesnsssssessssenrnrnunnnsnrnanans

Zakres upowaznienia: przetwarzanie danych osobowych, w zwigzku w przyjmowaniem,
weryfikacja zgloszen zewnetrznych oraz podejmowaniem dzialan nastgpczych w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia tych czynnosci.

Czynno$ci przetwarzania: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, kopiowanie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie po uplywie okresu przydatnosci *

Kategorie danych osobowych: upowazniony uprawniony jest do przetwarzania danych
osobowych nastepujacych kategorii:

1) dane osobowe o charakterze zwyklym, w tym przede wszystkim: podstawowe dane
identyfikacyjne oraz dane kontaktowe sygnalisty podane w zgloszeniu, podstawowe dane
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu;

2) inne dane osobowe podane przez sygnalistg w zgloszeniu, w tym dane dotyczace osoby,
ktérej dotyczy zgloszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, w tym dane podane
w dokumentach dodatkowych lub uzupetniajacych.

Czas obowiazywania upowaznienia: upowaznienic wygasa z chwila zaprzestania
wykonywania zadan zwigzanych z obslugg zgloszen sygnalistow, o ile nie zostanie wcezesniej
odwotlane.

WYSTAWIE: «oovcvveneeeeeetii e
(Podpis administratora lub osoby reprezentujacej administratora)

Data nadania UPOWAZIHENIA ...........ccoiiiiiiiiriieee e

INUIEr UPOWAZIEETIAS .....ccoovivieiiiiiiiitiiiitet ettt

A
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Oswiadczenie osoby upowaznione;

Oswiadczam, ze zapoznalem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
a takze z wewngtrznymi przepisami w tym zakresie obowigzujacymi u Administratora
1 zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

Oswiadczam, ze zapoznalam/em sie z trescig Regulaminu zgloszen zewnetrznych oraz
zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em Iub
uzyskam w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych, oraz podejmowania
dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego w ramach,
ktorego wykonuje lub bede wykonywaé te zadania.

Zobowigzuj¢ si¢ do zapewnienia ochrony poufnosei tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie.

Rozumiem, ze nadane mi upowaznienic do przetwarzania danych osobowych wygasa
automatycznie z chwilg zaprzestania petnienia przeze mnie funkcji zwiazanej z przetwarzaniem

danych osobowych (chyba, ze upowaznienie zostanie wezesniej odwotlane).

Data i czytelny podpis osoby upowaznione;j:

........................................................................................
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Zal. Nr 11 do Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
oraz podejmowania dzialan nast¢pezych

REJESTR ZGLOSZEN ZEWN ETRZNYCH

. Informacja Informacje .
Numer Dane osobowe . Dane osobowe | Informacja : , . . Stwierdzona
. . Przedmiot P ) o wydaniu 0 niepodejmowaniu Data
zgloszenia Data Sygnalisty, . osoby, ktérej o podjetych . . o szacunkowa szkoda f .
. naruszenia o zaswiadczenia, dalszych dzialan w : zakonczenia
(numer/rok | zgloszenia w tym adres dotyczy dziataniach A majatkowa oraz
wplywu) do kontaktu prawa zgloszenie nastepczych | ° ktérym mowa | przypadku wskazany odzyskane kwot Sprawy
£ g epezy w art. 38 ustawy w art. 40 ust. 2 4 Y







