NIETA ZARZADZENIE NR 32/2019

WOJTA GMINY EANIETA
z dnia 07 czerwca 2019 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Lanigta

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22019 r. poz. 506) zarzadzam co nastgpuje:
§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Lanigta
§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotluje Komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym
sktadzie:

1. Joanna Jelonek — przewodniczaca Komisji,

2. Elzbieta Grzankowska — cztonek Komisji,

3. Maja Oleradzka — cztonek Komisji
§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 10 czerwca 2019 r. do dnia 31 sierpnia
2019 r. metoda spisu z natury wedhug stanu na dzien 10 czerwca 2019 .
§ 4. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Srodki trwate,
2. Srodki trwate bedace w uzytkowaniu,
3. Srodki pienigzne,
4. Nalezno$ci i zobowiazania,
5. Materiaty,
6. Druki $cistego zarachowania,

7. Pozostale $rodki stanowigce majatek gminy.
§ 5.1. Skfadniki majatku wymienione w § 4 pkt 1 i 2 nalezy spisaé¢ na arkuszach spisu z natury.
2. érodki trwale trudne ogladowi przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu technicznego ze stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych.
3. Inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionego w § 4 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.
4, Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionego w § 4 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
potwierdzenia sald u kontrahentow.
5. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionego w § 4 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury jeshi
sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow
z zapisami w ksi¢gach.
6. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionego w § 4 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie

stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.



§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-

ksiggowym Urzedu Gminy.

§ 7. Zobowiazuje si¢ Komisje inwentaryzacyjna do:

1.
£

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych;
Wiasciwego oznakowania mienia bedacego wiasnoscia Gminy zgodnie z zapisami
wynikajacymi z ksiag;

Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie;

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzaciji;

Przekazania kompleksowej dokumentacji Wojtowi gminy w terminie 5 dni od zakonczenia

spisu.

§ 8. Osoby wchodzace w sklad Komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe,

doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Tomdsz Szczesny




