WOJT GMINY
LANIETA
ZARZADZENIE NR 33/2019
WOJTA GMINY LANIETA
z dnia 07 czerwcea 2019 roky
W sprawie upowaznienia i powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy

Na podstawie art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t. j-Dz.U.z 2018, poz. 2096 z poz. zm.) w zwigzku z art. 33 ust. 4, art,
39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 I. 0 samorzadzie gminny, (t. j. Dz. U. z 2019 I., poz.
506) oraz art. 5 ust, 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t. j,
Dz.U.z2018 ., poz. 1260 i 1669) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Annie Konwerskiej — Sekretarzowi Gminy Eanigta prowadzenie spraw
w zakresie:
1) Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu Gminy i warunkow jego dziatania,
2) Podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem spraw zwigzanych
Z nawigzywaniem, rozwiazywaniem lub zmiana stosunku pracy oraz spraw
zwigzanych z wynagrodzeniami,
3) Wykonywania uprawnien zwierzchnika shizbowego w stosunku do pracownikéw
Urzedu Gminy w tym wydawania polen stuzbowych,
4) Udzielania urlopow wypoczynkowych i kierowania na wyjazdy stuzbowe,
5) Sprawowania ogoélnego nadzoru nad prawidlowym  wykonywaniem przez
pracownikéw Urzedu czynnoscei kancelaryjnych,
6) Sprawdzania wlasnorecznosci podpiséw i potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem
dokumentdw,
7) Wykonywania innych zadan i obowigzkéw natozonych obowigzujacymi przepisami
za wyjatkiem nalezacych do wylacznej kompetencji Wajta,
§ 2. Upowazniam Panig Ann¢ Konwerska — Sekretarza Gminy Eanigta do wydawania
1 podpisywania w imieniu Wojta Gminy decyzji, postanowien i zas$wiadczen
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, a takze do podpisywania
pism i innych dokumentéw objetych zakresem dziatania urzedu lub wynikajacych
z realizacji decyzji organow gminy.,
§ 3. Na podstawie art. 76b § 2b Kodeksu postepowania administracyjnego upowazniam
do dokonywania po$wiadczenia w toku prowadzonych postgpowan administracyjnych
zgodnosci odpisu z dokumentami.
§ 4. W razie nieobecnosci Wéjta Gminy Lanieta upowazniam Pania Anne Konwerskg —
Sekretarza Gminy ELanieta do:
1) Kierowania biezacq pracg Urzedu Gminy,
2) Podpisywania dyspozycji pienigznych w obrocie gotéwkowym i bezgotéwkowym
oraz zatwierdzania dowodéw ksiggowych,
3) Przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu,
Jednostek organizacyjnych gminy,
4) Do prowadzenia wszelkich pozostatych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem
Gminy,
§ 5. Upowaznienia udzielam na czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa z chwilg jego
cofnigcia albo rozwigzania stosunku pracy na stanowisku Sekretarza Gminy,
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. )
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. WOJFGMINY
ANIETA
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